关于2023-2024学年第2学期期末考试的通知
各教学院部：
根据湘商职院发〔2023〕118号文件精神，为做好本学期期末考试工作，现对有关事宜安排如下。
一、考试时间
1.根据教学工作安排，公共课程教务处统一组考时间拟定于： 

2024年7月1日（星期一）、7月2日（星期二）     
2.各教学院部组考课程的考试时间自行确定，遵循结课即考核原则，考试组考方案通过OA送部门负责人、主管校领导审批后，交教务处备案。
3.考查课的考查方案二级院部统一汇总交教务处备案。
二、注意事项
1.各教学院部应积极探索科学合理的课程考核模式，严格按照各课程的课程标准与组考方案进行，考查课程和部分院部组考的考试课程必须在组考前将组考方案、考试试题等相关资料交教务处备案。
2.各二级院部组考考试课程如需教务处统一印制纸质试卷，请在2024年4月28日之前交教务处龚立霞老师（电子版试卷、纸质版试卷、试卷印制统计表），试卷及答卷卷面上须标明考试科目及使用班级，考试科目与教务系统课程名称务必一致。
3.需教务处统一组考公共基础课请于2024年4月28日之前，将《送审表》及期末考试试卷（纸质版和电子版）交教务处龚立霞老师（试卷及答卷卷面上须标明考试科目及使用班级；考试科目与教务系统课程名称务必一致。
4.所有考试科目的试题，各教学院部务必严把质量关，命题要结合本课程特点，考试内容难易程度要适当，题型、各题型的比例和题量要合理。避免考试时间不过半而大部分学生已交卷的情况出现。近几届用于考试的试卷应避免雷同，近三年内任何两份试卷试题（含A、B卷）相同的分值不宜超过50分。
4.所有考试科目的试卷均采用A、B卷。出卷教师注意：A、B卷试题的难易程度必须基本相同，确保考试时两种试卷可以通用。每门课程A、B卷交纸质稿和电子稿各一份。

5.教务督导处将对所有考试命题、组考情况及考试成绩进行抽查。

6.期末考试监考任务原则上由二级院部安排，组考过程中需严肃考纪，端正考风。
7.各教学院部应加强对学生的诚信教育，为进一步推动校风,学风建设,强化诚信教育,增强守纪意识,培养和树立良好的考风,消除考试作弊现象，大力营造浓郁的诚信考试氛围。

8.阅卷和成绩录入。
（1）考试结束后，各教学院部应及时通知任课教师领取试卷进行批阅。
（2）阅卷教师务必在考试结束之日起，3个工作日内，将学生成绩（包括所有考查和考试课程）准确无误地录入教务管理系统，并将考试试卷、试卷分析（电子稿通过OA）和学生成绩表（通过OA）交教务处（考试试卷交龚立霞老师、试卷分析及成绩交陈明星老师）。 
           教务处 

                                    2024年4月7日
